
 

 

 19 3114-8487 • 11 4524-1616 

 serradoscocais.com.br 

 contato@serradoscocais.com.br 

 Estrada Leopoldino Bortolossi, 1853 

Mombuca  • Itatiba/SP 
 

Manual Geral do Espaço Serra dos Cocais 

 

Os procedimentos a seguir foram elaborados visando aperfeiçoar os serviços de montagem e desmontagem de cada 

evento. Contamos com a participação e compreensão de todos para que essas regras sejam seguidas. 

 

O não cumprimento das normas a seguir implicará em multa ao Locatário da Serra dos Cocais e no descredenciamento 

da empresa que desrespeitou tal norma, a ponto de impedir a entrada desta empresa em futuros eventos na Serra 

dos Cocais. 

Estamos à disposição para quaisquer esclarecimentos e sugestões 

 

✓ O início de todas as operações será a partir das 08:00 horas da data do evento. 

 

MONTAGEM E DESMONTAGEM 

 

Carga e descarga 

✓ Toda carga e descarga devem ser feitas EXCLUSIVAMENTE na área própria e o veículo deve ser retirado após 

a descarga ou carga, para a liberação da entrada para o próximo veículo. Não será permitido o uso desta área 

como estacionamento, apenas para carga e descarga no tempo necessário. 

✓ Os veículos deverão transportar equipamentos pela lateral ou entrada principal do salão com carrinhos, sendo 

proibido passar nos gramados com os veículos. 

✓ A carga e descarga deverão ser realizados em horário que não coincida com o horário do evento. 

✓ Caso os veículos das empresas contratadas permaneçam no local durante o evento, deverão estacioná-los na 

área de estacionamento superior, conforme indicado pela Serra dos Cocais. 

✓ É expressamente proibido entrar com carro, moto ou caminhão dentro do salão.  

✓ Não será concedida nenhuma hora extra, devendo todos os profissionais envolvidos na montagem do evento 

proceder a desmontagem imediatamente após o termino do evento. Não é facultativo aos mesmos deixar 

equipamentos, utensílios de cozinha, moveis e materiais de decoração para serem recolhidos no dia seguinte. 
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✓ Importante alinhar com a assessoria do evento onde será montada a mesa de doces para que os mesmos 

não derretam devido a exposição ao Sol. 

✓ Após o término da montagem, favor recolherem todo o lixo gerado e descartar na lixeira da Serra dos Cocais 

na área externa de nosso espaço. 

 

 

Funcionários 

✓ Cada empresa deverá fornecer até 10 dias antes a data do evento, a relação dos seus funcionários que 

prestarão serviço no evento, na qual deve constar o nome e RG e/ou CPF de cada funcionário e o celular do 

responsável, juntamente com a confirmação do recebimento deste manual e aceite das regras nele contidas. 

Caso tal relação não seja enviada, não será permitida a entrada do funcionário nas dependências da Serra dos 

Cocais.  Enviar relação e aceite para: contato@serradoscocais.com.br  

✓ É proibido permanecer sem camisa, inclusive na montagem e desmontagem. 

✓ Sempre que o trabalho executado exigir, fica obrigatório o uso de EPI, sendo vedada a admissão de menores 

para a execução de quaisquer dos serviços no local. 

✓ É expressamente proibido o consumo de bebidas alcoólicas por prestadores de serviço e seus funcionários, 

no período da montagem, durante o evento e na desmontagem. 

✓ É expressamente proibido fumar dentro das dependências do evento e, caso seja fumante, deverá fumar na 

área externa e descartar a bituca do cigarro no local adequado (proibido jogar na grama). 

✓ É expressamente proibido nadar ou pescar no lago, bem como caminhar nas dependências da Serra dos Cocais, 

onde não está ocorrendo o evento. 

 

 

Certos da colaboração de todos para cumprimento das regras acima, agradecemos. 
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