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Manual Geral do Espaco Serra dos Cocais

Os procedimentos a seguir foram elaborados visando aperfeigoar os servicos de montagem e desmontagem de cada

evento. Contamos com a participa¢do e compreensao de todos para que essas regras sejam seguidas.

O ndo cumprimento das normas a seguir implicard em multa ao Locatario da Serra dos Cocais e no descredenciamento

da empresa que desrespeitou tal norma, a ponto de impedir a entrada desta empresa em futuros eventos na Serra
dos Cocais.
Estamos a disposi¢ao para quaisquer esclarecimentos e sugestdes

v' Oinicio de todas as operacdes serd a partir das 08:00 horas da data do evento.

MONTAGEM E DESMONTAGEM

Carga e descarga

v" Toda carga e descarga devem ser feitas EXCLUSIVAMENTE na area prépria e o veiculo deve ser retirado apés

a descarga ou carga, para a liberacdo da entrada para o préximo veiculo. Ndo sera permitido o uso desta area
como estacionamento, apenas para carga e descarga no tempo necessario.

v' Os veiculos deverdo transportar equipamentos pela lateral ou entrada principal do saldo com carrinhos, sendo
proibido passar nos gramados com os veiculos.

v" A carga e descarga dever3o ser realizados em hordrio que n3o coincida com o hordrio do evento.

v’ Caso os veiculos das empresas contratadas permanecam no local durante o evento, deverdo estaciona-los na
area de estacionamento superior, conforme indicado pela Serra dos Cocais.

v' E expressamente proibido entrar com carro, moto ou caminhio dentro do saldo.

v" N3o serd concedida nenhuma hora extra, devendo todos os profissionais envolvidos na montagem do evento
proceder a desmontagem imediatamente apds o termino do evento. Ndo é facultativo aos mesmos deixar

equipamentos, utensilios de cozinha, moveis e materiais de decoracdo para serem recolhidos no dia seguinte.
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Funcionarios

v

Cada empresa devera fornecer até 10 dias antes a data do evento, a relacdo dos seus funcionarios que
prestardo servigco no evento, na qual deve constar o nome e RG e/ou CPF de cada funcionario e o celular do
responsavel, juntamente com a confirmacdo do recebimento deste manual e aceite das regras nele contidas.
Caso tal relacdo ndo seja enviada, ndo serd permitida a entrada do funciondrio nas dependéncias da Serra dos

Cocais. Enviar relagdo e aceite para: contato@serradoscocais.com.br

E proibido permanecer sem camisa, inclusive na montagem e desmontagem.

Sempre que o trabalho executado exigir, fica obrigatério o uso de EPI, sendo vedada a admissdao de menores
para a execucdo de quaisquer dos servicos no local.

E expressamente proibido o consumo de bebidas alcoélicas por prestadores de servico e seus funcionarios,
no periodo da montagem, durante o evento e na desmontagem.

E expressamente proibido fumar dentro das dependéncias do evento e, caso seja fumante, deverd fumar na
area externa e descartar a bituca do cigarro no local adequado (proibido jogar na grama).

E expressamente proibido nadar ou pescar no lago, bem como caminhar nas dependéncias da Serra dos Cocais,
onde ndo estd ocorrendo o evento.

Limpeza na montagem/desmontagem

v

v

A desmontagem devera ser feita imediatamente apds o término do evento, devendo ser concluida em no
maximo 3 horas, ndo podendo ultrapassar 6 horas da manha. Nao é permitido deixar materiais locados por
terceiros no local. Ndo sera concedida nenhuma hora extra.

TODOS os envolvidos na montagem e desmontagem deverdo utilizar vestiarios para fornecedores (feminino
e masculino, ambos com chuveiro) localizados no Deck na parte externa do Espaco da Raposa. Por isso
solicitamos a conservacdo da limpeza destes ambientes que serdo entregues limpos as 8 horas.

Os banheiros sociais sdo restritos ao uso do evento, e so serdo abertos no inicio do evento.

Solicitamos que tragam vassouras, panos, sacos de lixo, pois a Serra dos Cocais ndo fornecera estes materiais,

para fazerem a limpeza necesséria durante a montagem/desmontagem.
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v' Todos os restos de materiais resultantes da montagem do evento deverdo ser retirados do local. E

v

importante a manutencdo desta limpeza, ja que o saldo tera sido entregue totalmente limpo antes do inicio
das montagens. A limpeza resultante da montagem do evento fica por conta de quem a originou.
Solicitamos que todo o material utilizado para a fixagao seja retirado no ato da desmontagem, para que nao
restem materiais (restos de tecidos, abragadeiras plasticas, cabos de aco, etc.) para serem retirados
posteriormente. Caso isso ocorra, serd cobrada do Locatdrio a taxa de RS 400,00 para a limpeza deste
material residual.

Ap0ds o término do evento, todo o lixo gerado devera ser recolhido e descartado (devidamente embalados)

na lixeira da Serra dos Cocais na area externa do local.

Cuidados com o local

v

E expressamente proibido arrastar as mesas, cadeiras e demais méveis durante a montagem e desmontagem
de cada evento, assim como as estruturas de boxtruss, caso possua. Nao é permitida montagem de estrutura
de palco que ndo estejam devidamente protegidas com borracha ou feltro para evitar danos e riscos ao piso
do saldo.

E expressamente proibido o uso de fitas adesivas no piso e nas estruturas (inclusive pista de dangas
adesivadas)

E expressamente proibido subir nas estruturas metalicas. Caso haja a necessidade de fazer alguma montagem
nessas estruturas, deve-se utilizar uma torre de andaime ou escadas de abrir, desde que estes sejam
protegidos para nao danificar a pintura da estrutura, nem o piso. Cada empresa devera trazer o material
adequado para a realizagdo dos servigos, pois a Serra dos Cocais ndo fara este fornecimento.

Toda a movimentagao dos toldos sera realizada somente por funcionarios da Serra dos Cocais.

Caso ocorra a montagem de coberturas para a drea externa do saldo, devera ser providenciado um carpete
para a protecdo do piso externo (grama ou piso) que sera sob a proje¢do da area de cobertura a ser montada.
Para a fixagdo de cabos, luminarias e quaisquer outros materiais de decoracdo e iluminacdo nas estruturas,
devem-se usar abragadeiras de nylon (cinta hellermann), ou cabos de aco emborrachado, pois nao sera
permitido o uso de arames, correntes ou fitas adesivas. Solicitamos que tragam todo o material necessario

para a execucao destes servigos, pois a Serra dos Cocais ndo fara este fornecimento.

% 193114-8487 ¢ 11 4524-1616

@ serradoscocais.com.br

&2 contato@serradoscocais.com.br
@ Estrada Leopoldino Bortolossi, 1853
Mombuca e Itatiba/SP



mailto:contato@serradoscocais.com.br

o o

f‘
S

Ei Q B &8l

SERRA DOS COCAIS

v

eventos
N3o sera permitido o servico de carpintaria nem marcenaria na area do saldo. Por isso, solicitamos que tragam

toda a estrutura necessaria ja montada, ou em partes prontas para a montagem.

N3o é permitida perfuragao das paredes, pilares, guarda corpos de madeiras, balcdes de madeira, mesas ou
qualquer item que pertencga a Serra dos Cocais com pregos, parafusos, brocas ou grampos.

E proibida a apresentagdo de pirofagia, baldo ar quente para passageiros, baldes dirigiveis, atividades
aquaticas, helicoptero, fogos de artificio, shows pirotécnicos entre outras atividades que podem ser
perigosas e colocar os convidados em risco e que apresente risco as dependéncias da Serra dos Cocais, salvo
guando previamente autorizado tal apresentacdo na drea externa do local por profissionais qualificados e
desde que os contratantes apresentem aval do corpo de bombeiros a ser obtido pelos mesmos, sob sua
integral responsabilidade.

E proibida a utilizacdo de papel picado, serpentinas, chuva de prata, etc. (exceto arroz e pétalas de flores
naturais), bem como a queima de fogos, para nado prejudicar ou retardar a limpeza do espaco, ja que o mesmo

necessariamente devera estar disponivel para o préximo uso, sob pena de multa de R$ 300,00.

Infraestrutura do salao

v

A Serra dos Cocais é dotada de tomadas 220V em toda a area do saldo (pisos e paredes), na area da cozinha e
de servico. Caso necessitem utilizar tomadas 110V, é necessdrio trazer transformador com poténcia
compativel com o equipamento a ser utilizado.

Extensoes, adaptadores, transformadores, etc. deverdo ser trazidos, pois ndo sera fornecido pela Serra dos
Cocais.

Caso possua algum convidado que utiliza cadeiras de rodas, devera trazer sua prépria cadeira ou providenciar

uma alugada. A Serra dos Cocais ndo possui cadeiras de rodas disponiveis.

Certos da colaboragao de todos para cumprimento das regras acima, agradecemos.
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